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Hygiene- und MaRnahmenkonzept COVID-19

der Caritas-Werkstatt St. Johannesberg
(Stand 02.10.2020)

Dieses Konzept dient insbesondere dem Schutz von Leben und Gesundheit der
Beschaftigten und Mitarbeiterinnen der Caritas-Werkstatt St. Johannesberg.

Es soll darlber hinaus schnelles und wirksames Handeln bei Verdachtsfallen und
Infektionen ermdglichen.

Dazu werden die Ergebnisse der Gefahrdungsbeurteilung (Anlage 1) in besondere
technische, organisatorische und personenbezogene MalRnahmen (TOP) klassifiziert
und ihre Auswirkungen auf den Arbeitsprozess beschrieben.

Besondere technische Ma3hahmen

1.

Arbeitsplatzgestaltung

Mitarbeiter*innen sowie Beschaftigte sollen nach Mdglichkeit ausreichend Abstand
(mindestens 1,5m) zu anderen Personen halten. Kann dies durch Malinahmen der
Arbeitsorganisation nicht erreicht werden, kommen alternative SchutzmalRhahmen
zum Tragen. Dazu gehoren die Installation von Schutzwé&nden an Essenausgaben
und Einzelarbeitsplatzen.

Mitarbeiter*innen mit Verwaltungstatigkeiten kdnnen im Homeoffice arbeiten.

Sanitarrdume, Kantinen und Pausenrdume

Zur Reinigung der Hande stehen hautschonende Schaumseife und Papierhandttcher
zur Verfugung. Die Reinigungsplane wurden an die aktuelle Situation angepasst.
(siehe Anlage 2 Reinigungspléane) Dies gilt insbesondere fur Sanitaranlagen,
Gemeinschaftsraume, Buroarbeitsplatze und die Innenrdume von Dienstfahrzeugen.
Zur Vermeidung der Ubertragung von Infektionen dient auBerdem die regelmaRige
Reinigung von Turklinken und Handlaufen.

In Pausenraumen und Kantinen wurden Tische und Stilhle entsprechend der Ab-
standsregeln gekennzeichnet bzw. reduziert und auseinandergertckt. Es wird durch
die Mitarbeiter*innen darauf geachtet, dass mdglichst keine Warteschlangen bei der
Essenausgabe und an der Kasse entstehen. Zuséatzlich wurden in Wartebereichen
Bodenmarkierungen zur Einhaltung der Abstande geklebt. Die Offnungszeiten von
Kiche und Cantina wurden angepasst und innerhalb der Werkstatt veroffentlicht.

Laftung

In geschlossenen Raumen steigt durch die Atemluft der anwesenden Personen die
Anzahl von Krankheitserregern. Mitarbeiter*innen sind deshalb angewiesen, die
Gruppenraume mehrmals taglich zu liften. Dadurch wird die Konzentration
maoglicherweise vorhandener erregerhaltiger Tropfchen reduziert.

Infektionsschutzmafnahmen fir Transporte und Fahrten innerhalb und auf3er-
halb der Caritas-Werkstatt

Die Notwendigkeit von Beschaffungs- und Transportfahrten wird laufend gepruft. Bei
arbeitsbezogenen (Kunden-) Kontakten auf3erhalb der Werkstatt werden soweit wie
mdglich Abstande von mindestens 1,5m eingehalten. Firmenfahrzeuge sind mit
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Utensilien zur Handhygiene und Desinfektion sowie mit Papiertichern und Millbeuteln
ausgestattet. Fahrzeuge sind in der Regel einem festen Team zugewiesen.

Bei betrieblichen Fahrten wird die gleichzeitige Nutzung von Fahrzeugen durch mehre-
re Mitarbeiter*innen und Beschaftigte moglichst vermieden.

Fur interne Fahrten mehrerer Personen gelten die Hygieneregelungen von OPNV und
Fahrdiensten, die das Tragen von Mund-Nase-Bedeckungen vorschreiben.

Die Innenraume der Dienstahrzeuge (Lenkrad, Armaturenbrett, Schalthebel,

Turgriffe, Armlehnen) werden nach Benutzung entsprechend Reinigungsplan desinfi-
Ziert.

Dienstreisen und Meetings

Dienstreisen und Besprechungen wurden auf ein Minimum reduziert und werden
soweit wie moglich als Telefon- oder Videokonferenz abgehalten. Wichtige Préasenz-
veranstaltungen werden nur mit den unbedingt notwendigen Personen unter Wah-
rung der Sicherheitsabsténde und regelmafigem Luften durchgefuhrt.

Besondere organisatorische MaRnahmen

1.

Sicherstellung ausreichender Schutzabstande

Die Regeln zur Nutzung von Verkehrswegen (u. a. Flure, Treppen, Turen, Aufzlige)
wurde so angepasst, dass ausreichender Abstand eingehalten werden kann.

Wo erfahrungsgemald Personenansammlungen entstehen, wurden Stehflachen am
Boden markiert.

Fur alle Beschaftigten und Mitarbeiter*innen einer Arbeitsgruppe ist die
Mindestabstandsregel von 1,5m aufgehoben. Dies gilt, solange sie regelmafig und
dauerhaft in ihrem abgeschlossenen Arbeitsbereich tatig sind (Kohortenbildung) und
sich nicht mit Personen anderer Arbeitsgruppen vermischen.

Auch auf3erhalb der Werkstatt sollten keine tbergreifenden Kontakte mit
Angehorigen anderer Arbeitsgruppen stattfinden.

Werkzeuge/Arbeitsmittel

Werkzeuge und Arbeitsmittel werden personenbezogen verwendet. Wo das nicht
maoglich ist, werden diese regelmalig desinfizierend gereinigt oder Schutzhand-
schuhe getragen.

Arbeitszeit- und Pausengestaltung

Die Belegungsdichte von gemeinsam genutzten Einrichtungen wurde reduziert

(z. B. durch versetzte Pausenzeiten). Des Weiteren wird der Kontakt von Be-
schaftigten unterschiedlicher Arbeitsgruppen durch den dezentralen Zugang in die
Arbeitsbereiche Uber Seiteneingange reguliert. In Umkleiden, Toiletten und
Waschraumen sowie bei der Nutzung bereichsbezogener Raucherplatze wird durch
die Mitarbeiter*innen auf die Einhaltung der Abstandsregeln geachtet.

Aufbewahrung und Reinigung von PSA und Arbeitskleidung Schutzausriistung
und Arbeitskleidung wird ausschlief3lich personenbezogen verwendet und getrennt
von der Alltagskleidung aufbewahrt.

Die Arbeitskleidung wird taglich (AB Wascherei und Kiiche) bzw. wochentlich mit
anerkannten Waschverfahren in der eigenen Wascherei desinfizierend gereinigt.

Zutritt betriebsfremder Personen zu Arbeitsstatten
Der Zutritt betriebsfremder Personen ist auf ein Minimum beschrankt.
Die Kontaktdaten von Besuchern sowie Zeitpunkt des Betretens und Verlassens
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der Arbeitsstatte werden dokumentiert. Besucher erhalten durch Aushange
Informationen Uber die aktuellen Mallhahmen zum Infektionsschutz und missen
innerhalb der Caritas-Werkstatt Mund-Nase-Bedeckungen tragen.

Handlungsanweisungen fir Verdachtsfalle

Zur raschen Aufklarung von Verdachtsfallen auf eine COVID-19-Erkrankung werden
die Beschaftigten beim Eintreffen in ihren Arbeitsbereichen durch die
Gruppenleitungen auf Anzeichen fir eine Infektion mit dem Coronavirus (Fieber,
trockener Husten, Atembeschwerden oder zeitweiliger Verlust von Geschmacks-
und Geruchssinn) befragt. (siehe Anlage 3 BS-Kontrollblatt Pandemie)

Zur weiteren Klarung stehen an allen Standorten der Werkstatt Thermometer zur
kontaktlosen Fiebermessung zur Verfligung.

Beschaftigte mit entsprechenden Symptomen werden aufgefordert, das Betriebsge-
lande umgehend zu verlassen und in der Hauslichkeit zu bleiben, bis eine arztliche
Abklarung des Verdachts erfolgt ist.

Die betroffenen Personen oder deren gesetzliche Vertreter missen sich zur
Abklarung umgehend telefonisch an einen behandelnden Arzt oder das
Gesundheitsamt wenden.

Besondere personenbezogene Mallnahmen

1.

Mund-Nase-Bedeckung und Personliche Schutzausrustung (PSA)

Bei unvermeidbarem Kontakt ohne Schutzabstand (z.B. Pflege, Fahrdienst) wird von
Beschaftigten und Mitarbeiter*innen Mund-Nase-Bedeckung gedtragen.

Bei pflegerischen MaRnahmen missen zuséatzlich Einmalhandschuhe und -schiirzen
verwendet werden.

In allen Gebauden der Caritas-Werkstatt gilt auf gemeinschaftlich genutzten Fluren und
aulRerhalb der Grenzen der eigenen Arbeits- und Aufenthaltsbereiche die Pflicht zum
Tragen von Mund-Nase-Bedeckungen. Fir Personen, die auf Grund einer ge-
sundheitlichen Beeintrachtigung oder einer Behinderung keine Mund-Nasen-
Bedeckung tragen kdnnen, gilt diese Pflicht nicht, sofern ein facharztliches Attest
daruber vorliegt.

Bei Bedarf konnen die Gruppenleitungen Einwegmasken an Beschaftige ausgeben. Die
benutzten Masken missen zum Arbeitsende im Hausmidill entsorgt werden.

Die Reinigung von privaten Mund-Nase-Bedeckungen liegt in der Verantwortung der
Mitarbeiter*innen und Beschaftigten.

Unterweisung und aktive Kommunikation

Die eingeleiteten Praventions- und ArbeitsschutzmaRnahmen wurden umfassend im
Betrieb kommuniziert. Die Beschéftigten werden wéchentlich in geeigneter Form durch
die Gruppenleitungen Uber die Verhaltensregeln unterwiesen. (siehe Anlage 4
Unterweisung in leichter Sprache)

Schutzmalinahmen werden dabei erklart und Hinweise verstandlich gemacht (durch
Hinweisschilder, Aushdnge, Bodenmarkierungen etc.).

Auf die Einhaltung der technischen, organisatorischen und personenbezogenen
Maflnahmen und Hygieneregeln (Abstandsgebot, ,Hust- und Niesetikette",
Handhygiene, PSA) wird hingewiesen.

Arbeitsmedizinische Vorsorge und Schutz besonders gefahrdeter Personen
Mitarbeiter*innen und Beschéftigte konnen sich jederzeit individuell von der
Betriebsérztin zu besonderen Gefahrdungen (z. B. aufgrund einer Vorerkrankung oder
einer individuellen Disposition) beraten lassen.
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16515 Oranienburg Berliner Str. 93

Ermittlung und Beurteilung
von Gefahrdungen und
Belastungen

gem. 85 ArbSchG/ 8§87 BioStoffV

allgemeine Tatigkeiten
In Bezug auf mogliche Gefahrdung
durch den Coronavirus bzw. COVID-19

Management, Sachbearbeitung, Mitarbeiter mit/ ohne Beschéftigtenkontakt

02.10.2020
Geprift und freigegeben:

Caritas- Werkstatt St. Johannesberg
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Beurteilung der Arbeitsbedingungen gem. 85 ArbSchG

1. Beschéaftigungsarten
1.1 kaufmannische Mitarbeiter
Management, Sachbearbeitung, Mitarbeiter mit/ ohne Beschaftigtenkontakt

besondere Merkmale der Tatigkeit
Sachbearbeitung Buroarbeitsplatz
Verwendung von Ublichen Biroeinrichtungen
Verwendung von Ublichen Birogeraten wie PC, Drucker, Scanner, Kopierer, Telefon
AuRendiensttatigkeiten mit PKW mit Kundenkontakt
Tatigkeit im Normalschichtbetrieb

1.2 Mitarbeiter im Bereich der Produktion
Mitarbeiter mit Kontakt zu Beschaftigten

besondere Merkmale der Tatigkeit
Mitarbeiter in verschiedenen Bereichen

2. Gefahrdungen

mdgliche biologische Gefahrdungen durch (Corona-)Viren
maogliche psychische Gefédhrdungen durch die besonderen Arbeitsbedingungen

Seite 2/9
Stand: 04/2020



Legende

TOP

RPZ
WK
WL
i.0.

n.i.O.

Eintrittswahrscheinlichkeit
Schadensschwere
Risiko
Handlungsbedarf
Verantwortlich
Termin
Kunde
T-O-P - Prinzip
1. technische MalRhahmen
2. organisatorische Malinahmen
3. personenbezogene MalRnahmen

Risiko — Prioritatszahl
Wirksamkeitskontrolle
Werkstattleitung

in Ordnung

nicht in Ordnung
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CORONA-VIRUS | MERKBLATT

Caritas-Werkstatt
St. Johannesberg

Corona - Diese Regeln sind jetzt wichtig.

Wenn ich mich krank fiihle, bleibe ich
zu Hause.

Ich huste und niese in meine
Armbeuge und nicht in die Hand.

8‘%
g0 @

Ich treffe mich nicht mit Beschéf-
tigten aus anderen Bereichen. Ich
halte Abstand zu anderen Personen.
Wir geben uns nicht die Hande und
umarmen uns nicht.

02

S S

Ich betrete die Werkstatt nur {iber die

AuBentiir meines Gruppenraums. Dort

melde ich mich persdnlich bei meiner
Gruppenleitung an.

05 @

Fiir die Mahlzeiten gibt es gesonderte
Pausenzeiten und Orte, an die ich
mich halte. Ich tausche Essen und
Geschirr nicht mit anderen Beschéf-
tigten.

08

N

P

In der Werkstatt empfange ich keinen
Besuch, z. B. von Betreuern oder
meiner Familie.

campus (Q

03

Ich wasche regelméBig und griindlich
meine Hande, besonders vor Arbeits-
beginn, vor und nach den Pausen und
nach der Toilettenbenutzung.

06

N

Ich trage in festgelegten Bereichen
der Werkstatt die vorgeschriebene
Schutzausriistung.

09

N\
(o] (e)
J J
Im Fahrdienst und im 6ffentlichen

Nahverkehr trage ich eine Maske, die
Mund und Nase bedeckt.

Comtinea

GUTES ESSEN



